EMA - Uputstvo za koriStenje

Web aplikacija

Prilikom otvaranja aplikacije, prikazuje se forma za prijavu (Slika 1). Korisnik unosi email ili

korisni¢ko ime zajedno sa lozinkom za pristup svom racunu.

Prijava
2 Konsnicko i
&

Nemas korisnicki racun? Registruj se

Slika 1: Forma za prijavu korisnika

Ukoliko korisnik nema korisnicki raun, moZe pristupiti formi za registraciju korisnika.

Potrebno je unijeti osnovne li¢ne podatke (Slika 2).

Registracija

& Ema @

Datum rodenja: Spol:

& dd
il =) Muski Zenski

Registruj se

Vec imas korisnicki racun? Prijavi se

Slika 2: Forma za registraciju korisnika



Nakon uspjesne registracije, korisniku se prikazuje pregled profila (Slika 3), sa sljede¢im
informacijama: ime, prezime, email adresa, datum rodenja i korisnicko ime. Takoder, dostupna

je 1 opcija "Prijavi se" za direktan pristup racunu.

Kreiran profil

Ime: Dalila

Prezime: Krilak

Email: dalilakrslak@gmail.com
Datum rodenja: 2001-11-23

Korisnicko ime: dkrslak3

*NAPOMENA*
Za prijavu koristite Vase karisnicko ime ili email i lozinku!

Slika 3: Ekran nakon uspjesne registracije
Ukoliko korisnik pri registraciji pokuSa koristiti email adresu koja ve¢ postoji u sistemu
prilikom registracije, prikazuje se upozoravajuca poruka (Slika 4). Potrebno je unijeti drugu

adresu kako bi se registracija uspjesno zavrsila.

Registracija

E-mail vec postoji. Molimo izaberite drugi!

2 Daila 2 Krtlak
&% dalilakrslak@gmail com & e

Datum rodenja: Spaol:

8 23/11/2001 (n] . 5 .
= Muski  ® Zenski

Registruj se

Vec imas korisnicki raéun? Prijavi se

Slika 4: Validacija — postojec¢i email



Ukoliko korisnik unese netac¢ne podatke prilikom prijave, prikazuje se poruka o gresci (Slika

5). Potrebno je provjeriti unesene podatke i pokusati ponovo.

Prijava

Nevalidni kredencijalil

2 dalilakrsiak23@gmail com

Nemas korisnicki racun? Registruj se

Slika 5: Validacija — neispravni kredencijali

Nakon uspjesne prijave, korisnik se preusmjerava na pocetni ekran (Slika 6). Dashboard je u

pocetku prazan, a dostupna je opcija za dodavanje zaposlenika.

Menu

M Zaposlenici
’ Instrukcije
® Razgovori

° Postavke

[+ Odjavise

Slika 6: Prazan dashboard za zaposlenike



Klikom na opciju za dodavanje zaposlenika otvara se modalni prozor (Slika 7), gdje je potrebno
unijeti osnovne podatke kao Sto su ime, prezime, email adresa, lozinka, datum rodenja, spol,

kvalitete, preference i specijalni zahtjevi.

Ime:
Prezime:
Email:
Lozinka:

Datum rodenja: dd /mn/ yyyy

Spol: Zenski

Kvalitete:

Preferencije:

Specijalni
zahtjevi:

Kreiraj profil zaposlenika

Slika 7: Dodavanje novog zaposlenika

Nakon unosa, dashboard se automatski azurira i prikazuje listu zaposlenika (Slika 8). Korisnik

moze pregledati, uredivati ili obrisati postojece zaposlenike.

Ay
EMA a : a : (2]
Amir Hadzic Emina Mehic Mirza Osmanovic

Menu

A Zaposlenici
@ Instrukcije
® Razgovori

L2 Postavke

[* Odjavise

Slika 8: Dashboard sa zaposlenicima



Odabirom zaposlenika iz liste otvara se dashboard sa tabovima: Detalji, Zadaci, Kalendar,
Mobilna aplikacija 1 Statistika. Prva prikazana kartica je Detalji, gdje se prikazuju osnovne

informacije o zaposleniku (Slika 9).

W Amir Hadzié

Detalji
Ime: Amir
Menu Prezime: Hadzi¢
A Zaposlenici Spol: Muski

9 Instrukcije
Datum rodenja: 15/03/2000

® Razgovori
Kvalitete: Druzeljubiv, marljiv, precizan

* Postavke

Preferencije: Rad u timu, rad na otvorenom, kreativni zadaci

Specijalni zahtjevi: Potreba pomoc pri komunikaciji, prilagodeni radni zadaci

Slika 9: Prikaz detalja zaposlenika

Klikom na opciju za uredivanje, otvara se forma sa prethodno unesenim podacima (Slika 10),

gdje korisnik moze azurirati informacije po potrebi.

Amir Hadzic

Detalji
Ime: Amir
Prezime: Had?ié
Spol: Muski -
@ Instrukeije
. Datum rodenja: 15/03 /2000 (]
#® Razgovori
£ Postavke - Druieljubiv, marljiv, precizan
p
Preferencije: Rad u timu, rad na otvorenom, kreativni
zadaci

Specijalni zahtjevi:  Fotreba pomoc pri komunikaciji, prilagodent
radni zadaci

“

- SPREMI PROMJENE

[* odjavi se

Slika 10: Uredivanje podataka zaposlenika



Kartica Zadaci prikazuje sve dodane zadatke s moguc¢noséu brisanja. Zadaci su oznaceni prema
statusu roka: crveni tekst za zadatke s proslim rokom, prekrizeni rok za zavrSene zadatke i

neprekrizeni rok za aktivne (Slika 11).

Amir Hadzic
Zadaci

Prioritetni zadaci

11/06/2025 16:00 X 09/06/2025 15:00 X
® Razgovori Analiza prodaje Odrzavanje Cistoce
£ Postavke Analiza podataka o prodaji Briga o ¢istodi i urednosti
Identifikacija trendova [} Pranje prozora [}
Priprema izvjestaja [i] Brisanje pragine o
Naziv: Naziv:
Potrebna slika: + Potrebna slika: @D +

Manje prioritetni zadaci

11/06/2025 15:00 X
Sortiranje dokumenata
Sortiranje prema kategorijama
Sortiranje poste [i]

(* Odjavise Priprema dokumenata za dostavu [i]

Slika 11: Dashboard sa zadacima

Dodavanje zadatka vrsi se kroz formu u koju se unose naziv, opis, rok, prioritet, podzadaci te

informacija da li je potrebna slika kao dokaz o uradenom (Slika 12).

Naziv zadatka:

Opis:

Rok: dd/nm/yyyy
Prioritet: )

Podzadaci:

Naziv:

Potrebna slika: +

Dodaj zadatak

Slika 12: Forma za dodavanje zadatka



Kartica Kalendar prikazuje trenutni mjesec sa moguénoscu pregleda i po mjesecima i po

godinama. Dani sa zadacima su oznaceni sivom bojom, a bez zadataka bijelom (Slika 13).

Amir Hadzic

Kalendar
< 2025 >
Jan Feb Mar Apr Maj JUN Jul Aug Sep Okt Nov Dec
PON uto SRI CET PET SUB NED
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 1 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30

(= Odjavise

Slika 3: Kalendar

Klikom na odredeni dan otvara se lista zadataka za taj dan (Slika 14), uz moguénost dodavanja

novih zadataka kroz modalni prozor s formom.

Amir Hadzic¢

Kalendar
< 2025 > .
Srijeda, x
Jan Feb Mar Apr Maj JUN Jul Aug Sep Okt Nov Dec o
11. juni 2025.
PON uto SHi CeT PET sus NED 15:00 Sortiranje dokumenata
16:00 Analiza prodaje
1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 1 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

30

[ Odjavise

Slika 4: Lista zadataka za odabrani dan



Kartica Mobilna aplikacija omogucava prilagodavanje izgleda aplikacije zaposlenika — font,

veli¢ina, boje teksta, pozadine i elemenata zadataka. Takoder je prikazan QR kod za prijavu

(Slika 15).

Amir Hadzic

Mobilna aplikacija

Font: Palatino Linotype v
QR KOD ZA PRIJAVU:
Menu Velicina fonta: 22
M Zaposlenici Boja fonta: ‘—
! Instrukeije S
Boja pozadine: ]
-] Razgovori
B Postavk Boja za prioritetne zadatke: . ..
ostavke
Boja za manje prioritetne zadatke: ___J|
Boja za podzadatke: | =
L}
Boja napretka: ]

SPREMI PROMJENE

Slika 5: Detalji za mobilnu aplikaciju

Kartica Statistika prikazuje podatke o prosje¢nom vremenu izrade zadataka zaposlenika. Prikaz

ukljucuje ukupno prosjec¢no vrijeme i dodatne statistike (Slika 16).

w Amir Hadsi¢

EMA

Statistika

OO‘OO'OO Zavrieni zadaci za tekuéi mjesec

Menu . . .
Prosjecno vrijeme potrebno za izradu zadatka 10

A Zaposlenici
9 Instrukcije
Zavr3eni zadaci u odnosu na rokove

-] Razgovori

* Postavke

[ Zaviseni zadaci
L —_—
# Naziv zadatka
1 Analiza prodaje
2 Qdrzavanje cistoce

(= Odjavi se

Slika 6: Statistika



Menadzeri mogu dodavati instrukcije putem opcije Instrukcije u boc¢noj traci (Slika 17).

Prikazuje se lista instrukcija koji mogu ukljucivati dokumente, slike i videozapise.

ﬁl x
T
- o

Kako zavezati rep Nosenje sludnog aparata

. ] Zaposlenici

@ Instrukcije

Kako komunicirati

® Razgovori
]
B Postavke

Slika 7: Instrukcije

Klikom na dodavanje instrukcija otvara se modalni prozor (Slika 18), gdje se unosi naziv i

ucitava zeljeni materijal (PDF, slika ili video).

Naziv:

Odaberite datoteku: | Choose file | No file chosen

Dodaj instrukciju

Slika 8: Dodavanje instrukcija



Odabirom opcije Razgovori u bo¢noj traci aplikacije, otvara se ekran za komunikaciju sa
zaposlenicima (Slika 19). S lijeve strane prikazani su dostupni zaposlenici, a korisnik bira s kim

zeli zapoceti razgovor.

W RAZGOVORI

Pretrazi zaposlenike

EMA
& Amir Hadii¢
Menu
A Zaposlenici & Emina Mehi¢
Q Instrukcije
® Razgovori & Mirza Osmanovi¢

° Postavke

Odaberite zaposlenika da biste zapoceli razgovor.

(= Odjavise

Slika 9: Pocetni pregled razgovora

Nakon odabira zaposlenika, prikazuje se otvoreni chat s razmjenom poruka (Slika 20).

w RAZGOVORI Amir Hadzi¢

EMA

& Amir Hadzi¢
Menu

. ] Zaposlenici :. Emina Mehic

@ Instrukcije

® Razgovori & Mirza Osmanovi¢

B Postavke

() unesi porus )o

[* Odjavise

Slika 20: Prikaz otvorenog chata
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Opcija Postavke omogucava uredivanje korisni¢kih podataka poput imena, prezimena, email

adrese, datuma rodenja i spola (Slika 21).

W
Pozdrav, dkrslak3!

EMA Uredi svoj korisnicki racun:

Ime: Dalila

Menu
Prezime: Krslak

" Zaposlenici

(] Instrukcije Email: dalilakrslak@gmail com

o Razgovor Datum rodenja: 23/11/2001 (=]

¢ Postavke
Spol: Zenski v

[(* Odjavi se

Slika 21: Uredivanje korisnickog racuna

Za odjavu iz aplikacije, korisnik bira opciju na dnu bocnog menija. Time se sigurno odjavljuje

i vra¢a na pocetni ekran za prijavu.
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Mobilna aplikacija

Za instalaciju mobilne aplikacije na Android uredaje, potrebno je omoguciti instalaciju
aplikacija iz nepoznatih izvora. Detaljno uputstvo nalazi se na sljedeCem linku:

https://www.appaloosa.io/blog/guides/how-to-install-apps-from-unknown-sources-in-android
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https://www.appaloosa.io/blog/guides/how-to-install-apps-from-unknown-sources-in-android

